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Teams per a la gestié d’equips
Centres educatius.
Organitzacio, comunicacio i gestié d'equips fent Us de Teams.

En aguest document farem referéncia a diferents termes i elements que
trobarem en Teams, com organitzacid i equips o canals, xats i etiquetes, aixi
com les diferéncies entre si i possibles usos que podem fer d'aquests. També
analitzarem les diferéncies entre Sharepoint i OneDrive i, per a finalitzar,
proposarem alguns models per a la gestio d'equips segons la tipologia de
centre.
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Teams per a la gestié d’equips

1. Organitzacioé i equips de Teams

Organitzacio

L'organitzacio a la qual pertanyen totes les identitats digitals tant de centres
com de professorat, alumnat i personal no docent és "Conselleria d'Educacid".

Equips

Cada centre compta amb 3 equips que es creen automaticament amb les
dades d'lItaca i son propietat de la ID del centre (46000000@edu.gva.es):

= Equip Claustre: format per tot el personal docent del centre.

= Equip Directiu: format per les ID dels membres de I'Equip Directiu i la
ID del centre.

= Equip Documentar: L'Unic membre i propietari és la ID del centre, la
qual pot afegir a altres persones si ho considera. Es I'Unic equip que
permet compartir arxius i carpetes amb persones externes a
I'organitzacio.

2. Canals, xats o etiquetes?

Canals

Privats: Només es poden crear des de la ID del centre. S'empren per a
converses privades i col-laboracio. Tan sols els poden veure els membres
inclosos al canal i no poden estar formats per persones externes a l'equip
Claustre. Maxim 30


mailto:46000000@edu.gva.es
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Publics: Tot el professorat de I'equip claustre té accés a les publicacions i
arxius de qualsevol canal pUblic (estandar). Es poden modificar els permisos
de lectura i visualitzacié posteriorment des de l'opcidé "Administra 'accés".

Compartits: Molt similars als canals privats amb la diferencia que permeten
agregar a qualsevol persona. Poden accedir membres de I'organitzacié
(Conselleria d'Educacid) externs a lI'equip claustre, personal no docent o
personal extern al centre o I'organitzacio. Maxim 200.

Cada canal té el seu propi Sharepoint on els membres poden organitzar
informacioé en carpetes i arxius, i al qual es pot accedir des de la pestanya
"Fitxers" al canal de Teams.

Exemples d'as (Canals):

Privats: nivells, COCOPE, secretaria, orientacid, cicles...

Publics: general, guardies, reserves, equips docents
(creats per defecte a I'Equip Claustre), comissions, etc.

Compartits: Consell Escolar, col-laboracié intercentres, pla
de transicio, projectes europeus, personal no docent, PAS...

Xats

Permeten la missatgeria instantania entre personal docent i

no docent amb ID digital.

Exemples d’us (Xats):
Enviar un missatge rapid individual o grupal (fent Us d'etiquetes, per
exemple).

Enviar un document a companys/companyes (els arxius enviats es
guarden al OneDrive de I'emissor).

Informacioé no rellevant per a un grup. (Per a qiiestions rellevants I'eina que ha
de ser utilitzada és el correu electrénic d'Outlook.)

Etiquetes

Permeten als usuaris connectar-se rapida i facilment amb un subconjunt de
persones d'un equip.
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Exemples d’Gs (Etiquetes):

m Classificar persones en funcié d'atributs: equip Erasmus+, equip 1Ir cicle...

m Per afer publicacions al canal General de I'equip de Claustre dirigides a
un conjunt de persones.

= Xatejar.

3. Sharepoint o OneDrive?

Sharepoint

= Qué és? Es un espai compartit per a tots els membres de I'Equip de
Teams.

= Qui és el propietari? La ID del centre. Els docents del Claustre sén
membres i poden accedir a la documentacié compartida.

= Per a qué serveix? Espai de col-laboracié entre tots els membres de
l'equip per tindre la documentacié organitzada i accessible a tots/es.
Accés controlat solament pel propietari de I'equip.

One Drive

= Queé és? £s un espai personal d'emmagatzematge al ndvol.
= Qui és el propietari? El/la docent amb la seua ID.

= Per a qué serveix? Per a guardar els teus propis arxius i carpetes
privades. Tens 'opcié de compartir arxius o carpetes amb companys/es,
decidint quins permissos d'accés tenen.
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4. Models

MODEL CEIP

CANALS PRIVATS .
(30 maxim) CANALS PUBLICS ETIQUETES
Infantil - Guardies.
1r cicle - Reserves } Per defecte - Tutories infantil
2n cicle - Equips docents - Tutories 1r cicle
3r cicle - Es poden afegir quants es consideren Primaria
3 anys necessaris. - Tutories 2n cicle
4 anys Primaria
5anys CANALS - Tutories 3r cicle
1r Primaria COMPARTITS (200 Primaria
2n Primaria maxim) - Tutories nivells
3r Primaria - Comissions
4t Primaria - Projectes Europeus P EGBGIE - Personal docent
imari - Projectes intercentres 2
gé Er!m:r!a . Plajdetransicié comunicacié o missatge Personal no docent
é Primaria ® Breol Eocoiit rapid individual ifo grupal -~ COCOPE
COClOFl'E pas (etiquetes) de caracter - Consell Escolar
Comissions (TIC, = personal o poc rellevant
biblioteca, igualtat i - Personal no docent per a la resta de docents. Et? poctlen crear tantes
convivéncia, festes, ...) etiquetes com es
Orientacié Sies necgssitaren mé§ INFORMACIO NO consideren necessaries.
Secretaria c?nalls prf1vats, es podrien SENSIBLE
afegir aci.

Figura 1. “Model CEIP”
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CANALS PRIVATS
(30 maxim)

- Departaments Didactics
(Valencia, Anglés,
Matematiques,
Educacié Fisica,
Mdsica, ....)

- Families Professionals
(Imatge Personal,
Electricitat i Electronica,

)

- Departament FCT

- COCOPE

- Comissio de
Convivéncia

- Comissi6 d’'lgualtat

- Coordinaci6 TIC

- Comissi6 Mediaci6

Fins a un maxim de 30

canals Si es necessitara

crear més canals es

podrien crear compartits.

- Departament Orientacié ~

MODEL IES

CANALS PUBLICS

Guardies.
Reserves
- Equips docents

necessaris.

CANALS

COMPARTITS (200
maxim)

Comissié Erasmus+
Projectes
multidisciplinaris

- Equip impulsor

Si es necessitaren més
canals privats, es podrien
afegir aci.

} Per defecte

Es poden afegir quants es consideren

Per a qualsevol
comunicacié o missatge
rapid individual i/o grupal

(etiquetes) de caracter
personal o poc rellevant
per a la resta de docents.
INFORMACIO NO
SENSIBLE
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ETIQUETES

- Tutories

- Tutories ESO
Tutories 1r cicle ESO
Tutories 2n cicle ESO
Tutories Batxillerat
Tutories Cicles
Tutories Cicles Grau
Mitja

Tutories Cicles Grau
Superior

- Equips Educatius (1
ESOA, 1 ESOB,..., 1
BATA,...)

Es poden crear tantes
etiquetes com es
consideren necessaries.

CANALS PRIVATS
(30 maxim)

- Infantil

- Primaria

- Secundaria

- TVA

- PFQB

- Comissions (igualtati
convivéncia, pagina
web, biblioteca, ...)

- Orientacio (orientadors)

- Equip d'orientacié

- Fisioterapeutes

- Secretaria

- COCOPE

- Consell Escolar

- Infermeria

- Audici6 i Llenguatge

- Centre de Recursos

- Educadors/es

Figura 2. “Model IES"

MODEL CEE

CANALS PUBLICS

- Guardies.
Reserves
Equips docents
Es poden afegir quants es consideren
necessaris.

} Per defecte

CANALS

COMPARTITS (200
maxim)

Per a qualsevol
comunicacié o missatge
rapid individual i/o grupal

(etiquetes) de caracter
personal o poc rellevant

- Projectes Europeus

- Procés de Transicié

- Assemblea general de
professionals

Si es necessitaren més

canals privats, es podrien

afegir aci.

INFORMACIO NO
SENSIBLE

per a la resta de docents. |~

ETIQUETES

- Tutories infantil

- Tutories Primaria

- Tutories 1r cicle
Primaria

- Tutories 2n cicle

Primaria

Tutories 3r cicle

Primaria

Tutories ESO

Tutories TVA

Tutories PFQB

- Comissions

- Personal docent

Personal no docent

Infermeria

Consell Escolar

Es poden crear tantes
etiquetes com es
consideren necessaries.

Figura 3. “Model CEE"




CANALS PRIVATS
(30 maxim)

Cicles presencial,
Cicles Semipresencial.
Families Professionals
(Imatge personal,
Electricitat i
electrdnica...)

- Cicles formatius
(Estetica i bellesa,
perruqueria i cosmetica
capilar...)
Departament Orientacié
Departament FCT
Projectes Fi de Cicle

- COCOPE

Comissié de
Convivéncia

- Comissi6 d’lgualtat

- Coordinaci6 TIC

- Comissié Mediacio
Fins a un maxim de 30
canals Si es necessitara

Si es necessitaren més
canals privats, es podrien
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MODEL CIFP

CANALS PUBLICS
Guardies.
Reserves Per defecte
Equips docents

Es poden afegir quants es consideren
necessaris.

CANALS

COMPARTITS (200
maxim)

Comissié Erasmus+
Projectes
multidisciplinaris
(eTwinning, Skills, ...)
Equip impulsor

Per a qualsevol
comunicacio o missatge
rapid individual ifo grupal
(etiquetes) de caracter
personal o poc rellevant
per a la resta de docents.

INFORMACIO NO
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ETIQUETES

Tutories

Tutories FP Basica

- Tutories Cicles Grau
Mitja

Tutories Cicles Grau
Superior

Tutories
Semipresencial
Tutories Primer curs
cicles presencial
Tutories Segon curs
cicles presencial

- Tutories Primer curs
cicles semipresencial
Tutories Segon curs
cicles semipresencial
Equips Educatius (1r
Estetica i Bellesa, 2n
Estética i Bellesa...)

ir aci. Es poden crear tantes
crear més canals es afegir aci. SENSIBLE 5
. . etiguetes com es
podrien crear compartits. consideren necessaries.
Figura 4. “Model CIFP"
CANALS PRIVATS -
. CANALS PUBLICS ETIQUETES
(30 maxim)
- Departaments Didactics|
(Cclon;lilf{nic;cié, ey Guardies. - Tutor?as
C!gn .'COS cnlol g1 Reserves ]» Per defecte - Tutories GES
iéncies Socials, ...) | _ Equips docents - Proves d’accés

- Dept. Orientacié
Comissio de
Convivéncia i Igualtat
Proves d’Accés (GM,
GS i Universitat)
Proves de titol (Técnic,
GES, Batxilllerat)

- GES

Llengua i cultura
valencianes

- Nivell 2 QP

- Programes d'esbarjo
Fins a un maxim de 30
canals Si es necessitara
crear més canals es

Es poden afegir quants es consideren
necessaris.

CANALS
COMPARTITS (200

maxim)

Equip Erasmus+
Projectes
multidisciplinaris
Equip impulsor

Per a qualsevol
comunicacié o missatge
rapid individual /o grupal

(etiquetes) de caracter
personal o poc rellevant

podrien crear compartits.

Si es necessitaren més
canals privats, es podrien
afegir aci.

per a la resta de docents.
INFORMACIO NO
SENSIBLE

- Proves de titol
- Equips Educatius

- Cursos Llengies
estrangeres

- Cursos castella LE

- Cursos valencia LE

- Cursos CD

Es poden crear tantes
etiquetes com es
consideren necessaries.

Figura 5. “Model FPA"




@ Compromis professional

MODEL CONSERVATORI

CANALS PRIVATS

(30 maxim)

PUBLICS
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ETIQUETES

} Per defecte

- Guardies.
- Reserves
- COCOPE - Equips docents
- Departaments didactics
- Coordinacié TIC Es poden afegir quants es
- Secretaria
- Consell Escolar
- Comissions CANALS

COMPARTITS (200
maxim

PDC

Comissid Erasmus+

Projectes

multidisciplinaris

(convivéncia,
orientacié, mediacio, ...)

Fins a un maxim de 30
canals Si es necessitara
crear més canals es

podrien crear compartits.
Si es necessitaren més

canals privats, es podrien
afegir aci.

Per a qualsevol
comunicacié o missatge
rapid individual ifo grupal
(etiquetes) de caracter
personal o poc rellevant
per a laresta de docents.

INFORMACIO NO
SENSIBLE

Assignatures
curriculars (per cada
nivell educatiu).
Tutories (per cada
nivell educatiu i
especialitat o
departament
instrumental atenent a
I'ds que es vulga fer
respecte dels grups
resultants).

Es poden crear tantes
etiquetes com es
consideren necessaries.

Figura 6. “Model Conservatori”

MODEL EOI

‘ CANALS PRIVATS

(30 maxim)

- Departaments i
(Valencia, Espanyol, |~ Cuardiss.
Anglés, Arab, ltalia, | T Reserves

gles, : J - Equips docents

Alemany, That's
English, etc.)

&t necessaris.
- Comissions
redactores de proves
- COCOPE CANALS
- Comissié de formaci6 [efel ||y g=iP il
- Comissié TIC maxim)
- Comissio de

mediateca lingiiistica | . projectes europeus
- Comissio d'lgualtati | . Equip impulsor
convivencia - Personal no docent
T e - PAS
Consell Escolar
Consell de I'alumnat

Fins aun maxim de 30 | -
canals Si es necessitara

crear més canals es
podrien crear
compartits.

Si es necessitaren més
canals privats, es podrien
afegir aci.

CANALS PUBLICS

]» Per defecte

- Es poden afegir quants es consideren

Per a qualsevol
comunicacid o missatge
rapid individual ifo grupal
(etiquetes) de caracter
personal o poc rellevant
per a la resta de docents.

INFORMACIO NO
SENSIBLE

ETIQUETES

- Grups

- Grups de valencia
- Grups d'espanyol
- Grups d'anglés

- Grups d'arab

- Grups d'italia

- Grups d'alemany

- Eoordinadorsles
- COCOPE
- Comissions

Es poden crear tantes
etiquetes com es
consideren necessaries.

Figura 7. “Model FPA".
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El recurs Teams per a la gestié d’equips ha sigut creat per:

Equip del Pla Digital Educatiu
Subdireccid General de Formacidé del Professorat
Secretaria Autondmica d'Educacio i Formacié Professional

Conselleria d’'Educacio, Cultura i Esport

£4 GENERALITAT Y .

% cefire
VALENCIANA 4

\\§ Conselleria d’Educacio,

Cultura i Esport

Aqguesta obra esta sota una Llicéncia Creative Commons Atribucio-

Compartirlgual 4.0 Internacional

Material de suport per als centres educatius de la Comunitat Valenciana,
marg 2023
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